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Organizace provozu mateiské skoly

1. Prijimani déti

Provozovna Stfe$ovanka (déle jen MS) je zfizena vyhradné pro zaméstnance Ustfedni
vojenské nemocnice. Vojenské fakultni nemocnice (dale jen UVN). Déti jsou do MS pfijimany
v pribéhu $kolniho roku, dle potieb UVN a na zékladé interniho dokumentu Smérnice ¢. 1 —
Kritéria pro ptijeti déti do MS Stfedovanka pro dany $kolni rok. Kritéria jsou zvefejnéna na
webovych strankach MS.

O pfijeti dit&te rozhoduje Feditelka MS na zékladé potfeb UVN a podané prihlasky rodicg.
PFihlagku k prijeti rodi¢ obdrii osobné pfi navitévé MS nebo ji nalezne v elektronické podobé
na www.stresovanka.cz. VVyplnénou a zdkonnym zdstupcem ditéte podepsanou pfihlasku
rodi¢e odevzdaji osobné v MS nebo ji zaslou postou &i elektronicky k rukam teditelky.

Rodi¢e mohou po dohodé s feditelkou vyuzit zkusebni dobu pobytu ditéte v MS, resp.
adaptacni fazi v maximalni délce t¥i mésice.

Na zakladé vyplnéné piihlasky, stanoviska povérené osoby UVN a individudini schlizky s rodici
rozhodne Feditelka MS o pfijeti ditéte. Na Gvodni schiizce rodice obdri informace o provozu
MS, domluvi si zde priibéh adaptace, konkrétni nastupni termin ditéte do MS a obdrii

k vypInéni Evidenéni list ditéte a dalsi formulaie nezbytné pro prijeti ditéte do MS.

Po dohodé se zakonnymi zastupci ditéte jsou stanoveny dny dochazky do MS a délka pobytu
ditéte v téchto dnech v MS. Reditelka nebo jeji zastupkyné zarover informuje rodice o
zpGsobu a rozsahu stravovéani po dobu pobytu ditéte v MS.

Rodice, jejichi déti do MS nedochdzi pravidelnég, jsou povinni odevzdat Individuélni rozpis
dochézky ditéte do MS dle pokynl pracovnikd MS.

P¥ipadné zmény sjednanych podminek je nutné fesit s feditelkou MS nebo jeji zastupkyni.

Evidence ditéte

PFi nastupu ditéte do MS predaji zakonni zastupci vypInény a podepsany Evidenéni list ditéte.
V Evidencnim listu jsou duleZité informace o zdravotnim stavu ditéte a kontakty na rodice.
Potvrzeni o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte predaji rodi¢e pfi ndstupu ditéte do MS

s razitkem a podpisem détského Iékare, kde je dité vedeno v evidenci.

Rodice jsou rovnéz povinni vidy na zacatku skolniho roku nebo pfi pfijeti ditéte v prabéhu
Skolniho roku dolozit potvrzeni o povinném ockovani ditéte dle o¢kovaciho kalendare
vystavené détskym lékarem, kde je dité vedeno v evidenci.

Rodi¢e neprodlené nahlasi pracovnikiim MS kazdou zménu osobnich tGdajil ditéte — zejména
zménu trvalého bydlisté, zdravotni pojistovny, kontaktniho telefonu détského lékate, rodici
apod.

Informace o détech jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potfeby MS, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢.106/199 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

Povinné predskolni vzdélavani

Dle zdkona 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném

vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) doslo od 1. 9. 2017 ke stanoveni povinnosti predskolniho

vzdélavani a vymezeni podminek.

e Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani (§
34

odst. 2 Skolského zakona) v tzv. ,spadové materské skole”, pokud zakonny zastupce nezvoli

pro dité jinou matetskou skolu nebo jiny zplsob povinného predskolniho vzdélavani.
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Povinnost se vztahuje na déti, které dosahly patého roku véku, a to od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité mélo paté narozeniny, do zahajeni povinné skolni dochazky
ditéte.

Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné, a to od 8.30 do
12.30 hod.

V obdobi skolnich prazdnin neni dochazka povinného predskolniho vzdélavani povinna.
Termin 8kolnich prazdnin se uréuje dle sidla MS.

Reditel MS je dle $kolského zdkona opravnén pozadovat doloZeni divodd nepfitomnosti
ditéte; zakonny zastupce je povinen dolozit dlivody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli
ode dne vyzvy.

Podminky pro uvolfiovani déti ze vzdélavani a omlouvani jejich nelucasti ve vzdélavani
upravuje $kolni fad MS kterou dité navitévuje.

3.2 Podminky pro doloZeni nepfitomnosti ditéte, zplsob omlouvani

4.1

4.2

Pfednostné v mobilni aplikaci TWIGSEE nebo telefonicky SMS zpravou na telefonni ¢islo
Oranzové (Veverky) nebo Zelené t¥idy (Zabky) - viz Smlouva o poskytovani sluZeb, kde bude
uvedena doba a divod nepfitomnosti ditéte.

Reditelka MS je opravnéna pozadovat doloZeni diivodu nepfitomnosti ditéte, zakonny
zastupce je povinen doloZit dlvody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy.
Vzdéldvani déti se specidlnimi vzdéldavacimi potfebami

Ditétem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je dité, které k naplnéni svych vzdélavacich
moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zakladé s ostatnimi
potiebuje poskytnuti podplrnych opatfeni. Tyto déti maji pravo na bezplatné poskytnuti
podpUrnych opatieni z vy¢tu uvedeného v § 16 skolského zdkona.

Podplirna opatreni se podle organizacni, pedagogické a finanéni naroc¢nosti déli do péti
stupnd. Podpurna opatieni prvniho stupné uplatriuje skola i bez doporuceni Skolského
poradenského zafizeni na zakladé planu pedagogické podpory. Podplirna opatreni druhého
aZ patého stupné Ize uplatnit pouze s doporucenim $kolského poradenského zafizeni (SPZ).
Zaclenéni podplirnych opatreni podle jednotlivych stuprid stanovi Pfiloha ¢. 1 vyhlasky
¢.27/2016 Sh.

Pojeti vzdélavani déti s priznanymi podplrnymi opatfenimi

Ramcové cile a zaméry predskolniho vzdélavani jsou pro vzdélavani vsech déti spolecné. Pfi
vzdélavani déti se specidlnimi potfebami je tfeba jejich naplfiovani prizplsobovat tak, aby
maximalné vyhovovalo détem, jejich potfebam i moznostem. Snahou pedagog( je vytvoreni
optimalnich podminek k rozvoji osobnosti kazdého ditéte, k uéeni i ke komunikaci s ostatnimi
a pomoci mu, aby dosahlo co nejvétsi samostatnosti.

PFi pldnovani a realizaci vzdélavani déti mame na zreteli fakt, Ze se déti ve svych
individudlnich vzdélavacich potfebach a moznostech lisi.

Uc¢elem podpory vzdélavani téchto déti je plné zapojeni a maximalni vyuZiti vzdélavaciho
potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudIni moZnosti a schopnosti. Pi
vzdélavani ditéte se specialnimi vzdélavacimi potfebami ucitel zahrnuje do svych
vzdélavacich strategii podplrna opatteni. Podplirna opatieni prvniho stupné stanovuje MS.
0d druhého stupné podpory jsou podplrna opatfeni stanovovana SPZ po projednéni se
Skolou a zakonnym zastupcem ditéte. Pravidla pouZiti stanovuje vyhlaska ¢. 27/2017 Sb. Plan
pedagogické podpory (PLPP) zpracovava MS samostatné, p¥i zpracovani individualniho
vzdélavaciho planu (IVP) spolupracujeme se SPZ a Fidime se jeho doporucenim.

Systém péce o déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi v M$
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e Déti, u kterych predpokladame specialni vzdélavaci potteby, posildme se souhlasem rodic
na vysSetifeni do pedagogicko - psychologické poradny (PPP), nebo specialniho pedagogického
centra (SPC).

o Na zakladé vysledkl a zavérl z vySetfeni a Zaddosti zakonného zastupce ditéte zpracuje ucitel
IVP, ktery se v piipadé potieby mize doplfiovat. Ridime se zpravou z vy$etieni a IVP
konzultujeme s pfislusnym odbornikem SPZ — postupy, vhodné pomicky.

4.3 Podminky vzdélavani déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi

e Podminky pro vzdélavani se prizplsobuji détem podle potieby. Pfihlizime k individualnim
potfebdam jednotlivych déti, k jejich odliSnému rozvijeni i pracovnimu tempu. Pfitomnost
asistenta zalezi na konkrétnim typu specialnich vzdélavacich potfeb a pfiznaného
podplrného opatieni, Fesi se v p¥ipadé potfeby. V MS mame vyborné podminky k
individualni praci s détmi — vyssi persondlni obsazenost.

e Spolupracujeme s rodici i odborniky z dané oblasti, aby se dité rozvijelo ve vSech oblastech
vzdéldvani, sebeobsluze, samostatnosti a hygienickych navycich v Urovni odpovidajici jeho
véku a stupni postiZeni.

5. Provoz materské skoly

5.1 MS je uréena vyhradné pro déti zaméstnancti UVN.
V soucasné dobé ma dvé smisené tridy (vék déti od 2 do 6 -7 let) s kapacitou 44 déti a ma
vypracovany svUj Skolni fad a dalsi vnitfni normy.

5.2 Provoz MS je pFizplisoben sménnému provozu zaméstnanc(i UVN a je zaji$tén kazdy pracovni
den véetné provozu o hlavnich Skolnich prazdninach.

e Vyjimku tvofijeden tyden v mésici srpnu, kdy je preruseni provozu nezbytné z dlivodu
zajisténi technické a hygienické udrzby a pro nezbytnou ptipravu tfid na zahajeni nového
Skolniho roku.

e V pripadé havarijnich stav(i nebo technické udrzby vyzadujici delsi dobu nezZ jeden tyden
bude prerugeni provozu MS rodi¢dim déti a UVN neprodlené ozndmeno.

e Stanovend provozni doba muze byt v pribéhu roku upravena na zikladé rozhodnuti feditelky
MS a souhlasu UVN, pokud dochazka déti klesne na 0 — 2 déti na den.

e Souvislé pferuseni provozni doby MS nepresdhne 10 pracovnich dndi.

e V dobé prazdninového provozu mohou MS po dohodé s Feditelkou MS navitévovat i déti
zaméstnanct dochazejicich béhem $kolniho roku do MS v misté bydlisté.

5.3 PFichod déti do MS

e Vzhledem k organizaci dne je pfichod déti zafazen v rezimu dne mezi 6,00 — 8,30 hod.

V ptipadé potfeby je mozné dohodnout s vedenim MS individudIni ¢as pro pichod ditéte do
MS tak, aby tento ¢as vyhovoval rodi¢dim, neochuzoval dité o spoleéné zazitky a byl vstficny a
ohleduplny k ostatnim détem a ucitelkam. Pozdni pfichody déti narusuji plnéni Ranniho
Ukolu, prabéh Ranniho kruhu a praci v Centrech aktivit.

5.4 Odchod déti dom

e Z dlvodu zajisténi klidného pribéhu rezimu stravovani (presnidavka, obéd, svacina)
doporucujeme vyzvedavat déti po obédé v dobé 12,30 — 13,00 hod., odpoledne v dobé 15,00
- 18,00 hod.

5.5. Pfedani ditéte

e Po prichodu se déti prevléknou v $atné. Za bezpecnost déti a pofadek pfi previékani ruci
rodice, pfipadné osoba rodi¢em zmocnénd k doprovodu ditéte. Dité ma misto k uloZeni
odévu a bot oznacené pridélenou znackou.
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Rodic je povinen predat zdravé dité osobné ucitelce ve tfidé, popf. nahlasit pozorované
zmény v chovani nebo ve zdravotnim stavu ditéte (ryma, kasel, bolest bticha, bolest hlavy
apod.).

Rodic je povinen neprodlené nahldsit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a veskeré udaje
o zdravi ditéte.

Onemocni-li dité b&hem pobytu v MS, jsou rodi¢e neprodlené telefonicky kontaktovani a
vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

Kroky MS v ptipadé projevil infekéniho onemocnéni ditéte:

MS ma povinnost predchazet vzniku a $ifeni infekénich nemoci. V souladu s doporu¢enim
odborné spole¢nosti praktickych IékaF(i Ceské Iékaiské spoleénosti J. E. Purkyné je za
normalni, télesnou teplotu povazovana teplota do 37°C.

Pokud jsou pfiznaky infekéniho nebo epidemiologického onemocnéni patrné jiz pfi pfichodu
ditéte do MS, je v kompetenci ucitelky MS dité nep¥ijmout.

P¥i zjisténi pFiznaku nemoci v priibéhu pobytu v MS ihned informujeme zdkonné zastupce
ditéte, ktefi jsou povinni neprodlené vyzvednout dité z MS. Do doby pfichodu zakonnych
zastupcd bude dité izolovano. Dohled bude vykondvat zaméstnanec MS - chidva.

Pokud u ditéte pretrvavaiji pfiznaky (jako ryma a kasel), které jsou projevem alergického nebo
chronického onemocnéni, potvrzuje tuto skute¢nost Iékaf. Zakonny zastupce toto potvrzeni
predklada MS.

Ucitelka ma pravo v zajmu zdravi ostatnich déti vyfadit z dochdzky dité se silnym nachlazenim
¢i jinym infekénim onemocnénim.

Ucitelka ma pravo poZzadovat od rodicu ditéte po dlouhodobé nemoci (3-4 tydny) lékaiské
potvrzeni o tom, Ze dité je zdravé a mizZe do kolektivu, potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a
souhlas lékare s jeho ndvratem do kolektivu déti.

Vyzvedavani déti

Pokud bude dité z MS vyzvedavat osoba neuvedend v dokumentaci ditéte jako osoba
povérena dité vyzvedavat, je tfeba informovat MS osobné nebo telefonicky s uvedenim
jména a prijmeni takové osoby a Cisla obéanského prlikazu.

Pti vyzvedavani ditéte bude takova osoba vyzvana k predloZeni prikazu totoznosti. Pokud
prikaz nepredloZi, nebude ji v zajmu ditéte dité vydano.

Ucitelky odpovidaji za déti od okamZiku, kdy dité prevezmou od rodi¢d aZz do doby, kdy je
opét rodicim nebo jejich zastupclm predaji.

Pokud dité zGistane v MS po ukonéeni provozu, tj. po 20,00 hod. nevyzvednuté, ucitelka se
spoji se zakonnymi zastupci nebo jinymi osobami povérenymi k vyzvednuti ditéte. Ucitelka

s ditétem v MS vy¢ka do jejich prichodu.

Adaptacni rezim

Po prijeti ditéte do MS doporucujeme nastavit individuaini adapta¢ni rezim. Na priibéhu a
délce trvani adaptaéniho reZimu se rodi¢e dohodnou s feditelkou MS nebo jeji zastupkyni.
Pokud b&hem adaptaéniho rezimu navitévuji rodice MS s ditétem, resp. nepredaji dité
ucitelce po dobu kratkodobé p¥itomnosti, odpovidaji za své dité v dobé pobytu v MS rodice.

Omlouvani déti

Rodice jsou povinni oznamit MS predem zndmou nep¥itomnost ditéte prednostné v aplikaci
TWIGSEE nebo SMS zprdvou, a to minimalné s jednodennim predstihem. Nepldnovanou
nepritomnost nebo pozdni pfichod ditéte je nutné oznamit nejpozdéji do 7.45 hod. rdno
daného dne.
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e Reditelka mGze rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepretrzité nezicastnilo

vzdélavani déle nez 4 tydny bez fadné omluvy. Uvolnéné misto je nabidnuto jinému zajemci.
5.9 Informovanost

¢ Informace o skolnich i mimoskolnich akcich jsou oznamovany na vstupnich dvefich do tfidy,
v aplikaci TWIGSEE a na webovych strankach MS. Doporucujeme proto rodi¢iim tyto
informace sledovat.

e Ozndmeni a podnéty k praci v MS je mozno dorucit do postovni schranky umisténé ve
vstupnim vestibulu MS nebo osobné feditelce MS, ktera je vyfidi. V pfipadé problematiky
ochrany osobnich Udajl je mozné se obratit na Skolniho povérence pro ochranu osobnich
udaja. Kontakt je uveden na webovych strankach skoly.

5.10 Dité do MS potfebuje:

e Prezuti do tfidy - doporucujeme s pevnou patou, pfezuti na ven - doporucujeme na suché
zipy nebo nazouvaci.

e PohodIné obleceni na pobyt v MS a ndhradni oble¢eni pro pfipad nutnosti prevleceni (tricko,
kalhoty, ponozky, spodni pradlo atp.).

e Vhodné obleceni na ven (dle ro¢niho obdobi) + plasténka a holinky, taska nebo vak na
nahradni obleceni a mensi batoh na vylety.

e Obleceni na spani.

e Hreben, plastovy kelimek na zubni kartacek a pastu, krém na ruce.

Za poskozeni ¢&i ztratu cennosti a donesenych hra¢ek MS nenese odpovédnost.

5.11  Konzultace a poradenské sluzby rodicim

e BéZna komunikace rodicud s ucitelkami je mozna prabézné pfi vyzvedavani déti, tj.
v odpolednich hodinach.

e Konzultace zamérené na vychovné vzdélavaci ¢innost a pokroky déti delsi 10 minut je mozné
domluvit individudlné mimo pfimou praci ucitelek s détmi.

e Mimo hodiny vyhrazené rodi¢lim je nutné konzultace s feditelkou nebo zastupkyni feditelky
predem domluvit telefonicky nebo elektronicky.

e Po dohodé Ize domluvit schlizku s kterymkoli pracovnikem v budové MS.

e Reditelka mateFské gkoly zabezpecduje poskytovani poradenskych sluzeb v mateFské gkole
Skolnim poradenskym pracovistém.

e Skolni poradenské pracoviété (SPP) spadd do oblasti poradenskych sluZzeb v matefské gkole.
Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem ucitelek (dle §120 a, odst. 2 skolského zakona a §7
vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., viz ptiloha €. 3

6. Denni provozni reZim mateiské skoly

Provoz MS je kazdy viedni den 6,00 -18,00 hod.
Stravovdni:
6,00 — 9,00 snidané, svacina

12,00 - 12,30 obéd
15,00 — 15,30 odpoledni svacina

Predskolni déti uzivaji k jidlu nerezovy pfibor od zacatku skolniho roku, ostatni déti uzivaji
détsky pribor z odolného plastu nebo lZici. Ucitelky dbaji na péstovani a upeviiovani vSech
kulturnich a hygienickych navyku souvisejicich s jidlem. Po obédé ucitelky nabizeji détem jen
klidné hry a zabavy.

]
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Dopoledni programova édst:
9,00 — 10,00 Ranni kruh, prace v Centrech aktivit

Tento Cas je pouze orientacni, Ize jej prizplsobovat momentdlnim potiebam déti, zajmu déti
o danou cinnost, pocasi apod.

Pobyt venku:
10,00 - 12, 00 (délka pobytu je zavisla na rocnim obdobi a aktudlnim pocasi).

Celorocné, zvlasté pak v zimnich mésicich, je nutné sledovat hlaseni o stavu ovzdusi, tzv.
stupen bio zatéze a venkovni teplotu. Jakmile je bio zatéZ na stupni 3 nebo teplota 10 stupn
pod bodem mrazu, neni pobyt venku realizovan. Za sledovani hlaseni stavu ovzdusi,
planovani pobytu déti venku a jeho ucinné vyuZiti pro rozvoj télesnych i rozumovych
schopnosti déti odpovidaji ucitelky. Je jejich povinnosti disledné dbat na bezpecnost a
ochranu zdravi vSech déti. Rodi¢e berou na védomi, Ze déti chodi ven za kazdého pocasi a
zodpovidaji za vhodné obleceni a obuv svych déti pro pobyt venku.

Odpoledni odpocinek:

13,00-15,00

Nejpozdéji ve 12, 45 hod. odchazeji déti k odpolednimu odpocinku, pficemz potreba spanku a
délka spanku nebo odpocinku je pfizplisobena individualnim potfebam déti a doporuceni
rodich. Détem, které nespi, je nabizena vhodna ¢innost v herné.

Organizace stravovdni
Dodavatel Skolniho stravovani
Stravovani v MS zabezpe€uje stravovaci isek UVN.

Pti pripravé jidel se dodavatel fidi platnymi hygienickymi a vyZivovymi normami a zasadami
zdravé vyzivy.

Organizace provozu a rozsah sluzeb

Pfipravend jidla jsou prepravovana do MS dodavatelem v uzavienych, tepelné izolovanych
nadobéch. Provozni pracovnik MS jidlo pfevezme a vydava do tiidy, kde probihd vlastni
stravovani.

Zajistén je také celodenni pFisun tekutin, které déti b&hem svého pobytu v MS vyuzivaji v
ramci pitného rezimu (tekutiny jsou prabézné doplnovany).

Stravovaci rezim

V pribéhu denniho pobytu v MS se déti stravuji podle stravovaciho rezimu specifikovaného
v bodé 5.

Déti jsou v ramci stravovaciho rezimu vedeny k samostatnosti a vZzdy maji moznost vybéru.
V rdmci pitného rezimu maji déti po dobu svého pobytu v MS k dispozici dostatek napojgi.
Déti ndpoje vyuzivaji v pribéhu celého pobytu v MS v samoobsluzném rezimu dle vlastni
potreby. U déti se snizenou potiebou pit koriguje prijem tekutin ucitelka.

Odhlagovani déti ze $kolniho stravovani v ptipadé jejich nepfitomnosti v MS
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e Pri omlouvani déti zakonnymi zastupci z dochazky z dlivodu planované nepritomnosti zajisti
MS automaticky odhlageni stravy prostfednictvim aplikace TWIGSEE.

e Pokud jde o nepldnovanou neptitomnost, mohou si rodice za prvni den nepfitomnosti ditéte
vyzvednout obé&d po predchozi dohodé v MS do pfinesenych nadob.

8. Zachdzeni s majetkem

8.1 Po dobu pobytu ditéte v MS dbaji pedagogicti pracovnici na $etrné zachazeni
s u¢ebnimipomuckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami tak, aby nedoslo k jejich
poskozeni ani k poskozeni ostatniho majetku.

8.2 Rodice a jini zakonni zastupci déti jsou po dobu pobytu v prostorach MS povinni chovat se

tak, aby nedochazelo k poskozovéani majetku MS. Jsou rovné? povinni dbat na Setrné
zachdazeni s u¢ebnimi pomuckami, hrackami a dalsimi vzdélavacimi potfebami tak, aby
nedoslo k jejich poskozeni a respektovat pisemné nebo Ustni pokyny personalu ve vsech
prostorach MS. Pokud béhem svého pobytu v MS zjisti nebo zpGsobi jakékoli poskozeni
majetku MS, jsou povinni nahlasit toto poskozeni pFitomnym zaméstnanciim MS, pfipadné
dohodnout zpUsob napravy.

Z diivodu prevence poskozovani majetku MS neni dovoleno v prostorach MS prechovavat &i
kratkodobé uskladnit vlastni kola, kocarky, kolobézky a jiné détské dopravni prostiedky!!!

CLu
Spoluprace s rodinou
1. Zakladni cile predskolni vychovy a vzdélavani predstavuje Skolni vzdélavaci program, ktery:

e zabezpecuje predskolni vzdélavani uspokojovanim prirozenych potreb ditéte a rozvoje
osobnosti ve spolupraci s rodinou;
e podporuje zdravi a etiku se zamérenim na zaklady uceni, postojli a hodnot ¢lovéka;
e formuluje cile, zamé&feni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich podminek MS;
e reaguje na aktudlni zmény a potreby déti pruznym dennim programem;
vychovné vzdélavaci cile jsou naplfiovany prostiednictvim programu Zacit spolu.

2. Prava a povinnosti rodiéii nebo jinych zdkonnych zdstupci a doprovodnych osob
2.1 Rodi¢ ma pravo:

e na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jeho osobniho a rodinného Zivota;

e na pfitomnost ve tiidé pfi vychovné vzdélavacich ¢innostech za predpokladu, Ze plni nékterou
z téchto roli:
Priivodce — aktivni role, doprovazi své dité béhem procesu adaptace, usnadfiuje mu prichod
do nového prostredi, stard se o néj a béhem procesu adaptace za néj pIné zodpovida,
respektuje zavedend pravidla prace s détmi a Uzce spolupracuje s ucitelkou

]
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Pozorovatel — pasivni role, je pfitomen béhem vychovné vzdélavaciho procesu ve ttidé, do
procesu nezasahuje, respektuje zavedena pravidla prace s détmi a doporuceni ucitelky
Asistent — aktivni role, po dohodé s ucitelkami poskytuje pomoc viem détem jako asistent

v centrech aktivit, spolupracuje s ucitelkami pfi nejriiznéjsich skolnich aktivitach a dennich
¢innostech pro déti

Expert — aktivni role, je schopen zajistit détem exkurzi napf. na pracovisté nebo priblizit
détem vhodnou formou a pfimérené véku predem dohodnuté téma

na volny pfistup do téchto prostor MS: zahrada, $atna déti, chodby, herna — tfida, hygienické
zazemi. Do ostatnich prostor ma rodic pristup se souhlasem ucitelky;

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou MS, ptipadné
domluvit si individudIni konzultacni hodinu

problematiku déti resit nejprve s tfidni ucitelkou, a pokud opakované nedojde k vyfeseni
problému, obratit se na feditelku Skoly

prispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vychovné vzdélavaciho programu MS;

pozadat v zdjmu ditéte o individudlni Upravu pravidel stanovenych ve $kolnim fadu MS;
pozadovat informace o détech a veskerych aktivitdich MS a sledovat informace zvefejfiované
prostfednictvim informacnich letakd, informacnich nastének, v aplikaci TWIGSEE, na
schlizkach rodi¢l a na www.stresovanka.cz. V pripadé dlouhodobé nepfitomnosti ditéte
jsou rodice o aktivitdch MS informovani elektronickou postou nebo v aplikaci TWIGSEE.
Rodice jsou povinni:

zajistit, aby pfihladené dité dochézelo v dohodnutych dnech Fadné do MS, tj. dle fadného
(kazdodenni dochdazka) nebo individudlniho (jind nez kazdodenni dochazka) planu dochazky;
odevzdat Individualni rozpis dochazky ditéte do MS osobné nebo zaslat el. postou v terminu
stanoveném pracovniky MS;

oznamit zménu planu dochazky nebo jakoukoli nepfitomnost ditéte v MS (viz bod 4. 8.
omlouvani déti);

na pozadani ucitelky predlozit po dlouhodobé nemoci ( 3-4 tydny) potvrzeni od Iékare, Ze je
dité zdravé a muze do kolektivu;

predlozit doklad o povinném ockovéni ditéte dle ockovaciho kalendare;

nahlasit zmény osobnich Udaju ditéte a kontaktnich Gdajl rodicu;

dodrZovat stanovenou organizaci provozu a provozni rezim MS;

dodrzovat max. dobu pobytu ditéte ve skolce v délce 12 hodin/den;

fidit se Skolnim radem

spolupracovat v zajmu ditéte se zaméstnanci MS;

oznadit viditelné vsechny véci ditéte prijmenim nebo inicialami ditéte;

Ucastnit se schlizek s rodic¢i nebo individuélnich schzek a konzultaci;

dodrZovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci a rodici ostatnich déti pravidla slusného
chovani a vzajemné ohleduplnosti;

neprodlené informovat MS o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
Urazech ditéte ¢i jinych zavaznych skutecnostech (napf. pfi vyskytu infekéniho onemocnéni
véetné pedikuldzy — vsi détské).

Dalsi povinnosti zakonnych zastupcti, rodicl a jinych doprovodnych osob vyplyvaji z
ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto Skolniho fadu.

Pokud rodi¢ nebude opakované dodriovat Skolni fad nebo respektovat jeho ustanoveni,
muze feditelka MS po predchozim pisemném upozornéni ukonéit dochazku ditéte do MS.
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3. Prava ditéte

Dité md pravo (vyiato z Umluvy o pravech ditéte):

e na poskytovani ochrany a uspokojovani svych potieb (potieba jidla, oble¢eni, mista k Zivotu,
Iékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit);

e na respektujici pristup (pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni
skupiny, ndbozZenstvi, vlastniho nazoru, na télesny a dusevni rozvoj, na rozvoj osobnosti,
pravo na soukromi, pravo hrat si);

e na emocné vyvazené prostfedni a projevovani lasky (pravo Zit se svymi rodici, prdvo na
ochranu, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat a projevovat

lasku).
cl.m
Ochrana zdravi a bezpecnost déti
1. MS zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pii pobytu v jejich prostorach, predevsim pfi

vychovné vzdélavacim programu a souvisejicich ¢innostech.

e K zabezpeleni tohoto Ukolu MS pFijima opatieni k vyhledavéni, posuzovani a zhodnocovani
rizik spojenych s ¢innostmi a prostfednim, tzv. prevenci rizik.

e Déti jsou vedeny k takovému chovani, které neohroZuje jejich zdravi, ani zdravi ostatnich
déti, ¢i jinych osob.

e Vrdmci prevence rizik jsou rodi¢e pouceni, ze neni vhodné davat détem do MS nebezpe¢né
predméty a hracky.

e P¥i stanoveni konkrétnich opatieni MS bere v Gvahu zejména mozné ohroZeni déti pfi
vzdélavani, pFi presunech déti a pfi Ucasti déti na rliznych akcich porddanych MS. Zaroven MS
prihlizi k véku déti, jejich schopnostem, fyzické a duSevni vyspélosti a jejich zdravotnimu
stavu.

e MS zajisti, aby déti byly pouéeny o mozném ohrozeni zdravi a bezpe&nosti pti viech
¢innostech, sezndmeny s konkrétnimi pokyny k zajiSténi bezpecnosti a se zdsadami
bezpecného chovani. Pouceni déti provadéji pedagogicti pracovnici denné a pfimérené k
véku ditéte. Zapis o pouceni provadi pedagog do tfidni knihy dle potfeby minimalné jednou
tydné.

e Vystupem o provedeném pouceni jsou vytvorena pravidla. Déti, které nebyly v dobé vzniku
pravidel pfitomny, jsou s pravidly seznameny dodatecné.

2. Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi déti

e Za bezpecnost déti v MS odpovidaji po celou dobu préce s détmi pedagogicti pracovnici
(povéreni nepedagogitti pracovnici) MS, a to od doby prevzeti déti od jejich rodi¢t nebo
jinych povérenych osob, az do doby jejich pfedani rodicim ditéte nebo jimi povérené osobé.

e Pouceni déti o bezpecném chovani provadéji pedagogicti pracovnici priibézné pfi aktivitdch a
¢innostech, které s détmi béhem dne vykonavaiji. Dlraz je kladen na pouceni déti o nebezpedi
manipulace s elektrickymi spotfebici, zasuvkami, vypinadi.

e  Pfitélovychovnych aktivitach jsou ziejmé vyssi naroky na bezpecnost déti. Pedagogové jsou
povinni upozorfiovat déti na pfipadné nebezpedi a zajistovat soustavnou pomoc pfi cviceni.
Pedagog osobné dohlizi pfi aktivité, kterou vyhodnotil jako nejrizikovéjsi. Pfed zahajenim
cviceni musi vzdy zkontrolovat, zda je télocvicné naradi bez zavad.

o U déti s brylemi je rodi¢lim doporuceno vybavit bryle tvrzenymi skla a spravnymi Gchyty.
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e Pfipfedavani déti vyda pedagogicky pracovnik dité jiné osobé jen na zakladé pisemného
povéreni zakonnym zastupcem ditéte (osoby uvedené v evidenénim listu) nebo v akutnim
pfipadé na zakladé pisemného nebo telefonického povéreni (kontrola totoznosti dle OP).

e Jeden pedagogicky pracovnik odpovida pfi pobytu déti mimo Gzemi MS za bezpeénost
nejvyse dvaceti smyslové, télesné i dusevné zdravych déti. Pokud jsou v kolektivu déti mladsi
tri let, je pocet povérenych pracovnikl navysen v poméru jeden pracovnik na 7 déti.

e Bezpecnost déti pfi pobytu venku je pro tyto podminky zajisténa prekryvanim sluzeb
pedagogu tak, aby byly s détmi venku dvé ucitelky nebo jedna ucitelka a jedna jina dospéla
osoba zpUsobild k pravnim Gkondm zajistujici dozor a bezpecnost déti.

e Dité je vedeno k zdsadam bezpecného pohybu po komunikacich a pribéiné poucovano o
moznych rizicich; pfi vychazkdch déti chodi ve dvojicich a v zastupu, pedagogové a jiné
doprovazejici osoby chodi zdsadné na té strané chodniku, kterd je blize vozovce.
Doprovazejici osoby dale dbaji na bezpecné prechazeni vozovky na prechodech se svételnou
signalizaci a na zebrou vyznacenych prechodech, k ¢emuZ pouZivaji zastavovaci ter¢. Pfi
pohybu mimo Gzemi MS jsou déti vidy vybaveny reflexnimi vestami.

e Reditelka MS zajisti i pfi specifickych ¢innostech (divadlo, vylety apod.) dalii zletilou osobu
zpUsobilou k pravnim ukonlm, ktera je k pravnické osobé v pracovné pravnim vztahu,

k zajisténi dozoru a bezpecnosti déti (napt. brigadnice), popf. rozhodne o zpUsobilosti ditéte
k Ucasti na téchto aktivitach z hlediska jeho véku, fyzické kondice a psychické zralosti u déti
mladsich 3 let.

e Postup pfi presunech détskych kolektivl prostfedky hromadné dopravy:

Na zastavce MHD je tfeba udrZzovat kazen, fidit se pokyny ucitelky. Je dlleZité, aby se déti
nepfibliZovaly az do Uplného zastaveni dopravniho prostiedku k okrajiim nastupisté.

Déti nastupuji az na pokyn ucitelky. Nepodafi-li se, aby vSechny déti sedély, ucitelka
dohlédne na to, aby se stojici déti drzely k tomu uréenych madel a drzadel. Je Zadouci, aby
déti nepostdvaly v blizkosti dvefi. Pfed vystupni stanici d4 ucitelka pokyn k pfipravé na
vystupovani. Vystupovat je mozné teprve tehdy, stoji-li dopravni prostifedek na zastdvce (ve
stanici) a da-li ucitelka k tomu pokyn.

Prvni a posledni vystupuje ucitelka.

e Hlavni vchod do budovy MS je rodi¢tm pfistupny diky systému elektrického vratného. Rodi¢
do mikrofonu nahldsi jméno ditéte a je vpustén do vestibulu. Odtud projde chodbou do
prislusné détské Satny a dité preda ¢i vyzvedne osobné ve tfidé sluzbukonajici ucitelce.

Cl.iv

Péce o zdravi, prvni pomoc a osSetieni
Cilem v péci o zdravi ditéte je prospivat fyzickému, psychickému a socidlnimu zdravi, rlistu a vyvoji
ditéte.

1. Dité je vedeno:

ok péci o své zdravi, k vyvoji zodpovédnosti za své oblékani a kazdodenni osobni hygienu:
dojit si na zdchod a umét se utfit
myt si ruce po toaleté, pred jidlem nebo, kdyz je maji Spinavé
Gistit zoubky
smrkat do kapesnicku (a také do néj kaslat)
ucesat se (nebo se nechat ucesat)

]
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e k zdsaddm spravného stolovani;

k zdsaddm bezpecného pohybu po komunikacich;

k vytvoreni zdravych Zivotnich navykl a postoju;

k osvojeni pravidel spole¢enského chovani a pravidel spole¢enského styku;

k pozitivnimu mysleni, vztahlm k lidem a nenasilnému chovani.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni ve skole (véetné pedikuldzy — vsi détské) jsou vsichni
rodice nebo zdkonni zastupci neprodlené informovani.

3. Pfivyskytu vsi uCitelky nemohou détem hlavy plosné kontrolovat, aby nerozsifily pedikulézu

N © o o

na ostatni déti. Zbavit déti vsi je povinnosti zakonnych zastupca déti, nikoli skoly a
pedagogickych pracovniki. Pfi hromadném vyskytu je informovan mistni pfislusny organ
ochrany vefejného zdravi — krajska hygienicka stanice. V pfipadé déti, jejichz zdkonni zastupci
privadéji do kolektivu opakované neodvsivené, bude informovan prostirednictvim feditelky
Skoly pfislusny orgdn socialni péce.

4. Prvni pomoc a osetieni ditéte:

e Reditelka MS odpovidd za vhodné rozmisténi Iékarnicek prvni pomoci s potfebnym
vybavenim.

e Reditelka MS zajisti, aby se zdsadami poskytovani prvni pomoci byli prostfednictvim
specializovanych kurzil sezndmeni viichni zaméstnanci MS.

e Reditelka MS nechd na vhodnych mistech umistit seznam telefonnich ¢isel zdravotnickych
zafizeni véetné zdravotnickych zafizeni zajistujicich dopravu ranénych, nemocnych. O
provedenych opattenich informuje Feditelka MS kromé pedagogickych pracovnik( a
ostatnich zaméstnanc MS i zakonné zéstupce a déti.

e V pfipadé bezprostfedniho ohrozeni zdravi ditéte MS zajisti p¥ijezd RZS (rychla zachranna
sluzba).

e O udalosti a provedenych opatfenich informuje neprodlené zakonného zastupce ditéte
Feditelka MS nebo jeji zastupkyné, popf. dal$i povéfeni pracovnici.

e O zranéni provede zaznam do Knihy arazd dle Smérnice BOZP.

Cl.V  Pojisténi

e Déti jsou pojistény pfi ztraté véci (nutno doloZit Ucet) a pri Urazu.

e Pojisténi se nevztahuje na penize a zlato — cenné predméty détem neddvejte.

e Odpovédnost za prokazatelné vzniklou skodu a ztratu osobnich véci ditéte, které jsou pro
dité nezbytné, v dobé jeho pobytu v MS (jako je obleéeni, obuti, dioptrické bryle nebo jiné
zdravotni pomucky), prejima materska skola.

e Odpovédnost za ostatni véci, jako jsou hracky, knihy, boby, Sperky apod., které skola od
rodi¢d nevyzaduje nebo je déti nezbytné nepottebuji, MS nenese. Pokud je rodice ditéti
ponechaji po dobu strdvenou v materské Skole, tak pouze na svou zodpovédnost.

¢l.wvi

Prevence socialné patologickych jevi
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e MS privzdélavéni a s nim souvisejicich ¢innostech a pt¥i poskytovéni $kolskych sluzeb prihlizi
k zakladnim fyziologickym potfebdam déti a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni socidlné patologickym jeviim.

e Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a mravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu
stylu a preventivni vychova byly v souladu se SVP.

e Pedagogitti pracovnici a ostatni pracovnici MS priibéZné sleduji podminky a situaci v MS
z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevi jako je Sikana, rasova nebo jina diskriminace.

e Krizovy plan pfi afektu, agresi — viz pfiloha €. 2

V celém aredlu matefské skoly je zakaz koufeni, uzivani alkoholickych napojt a jinych navykovych
latek.

(A}
Zavérecna ustanoveni

Tento $kolni f4d(SR) nahrazuje SR ev.¢. 55/2024, ze dne 1. 9. 2022, ktery timto pozbyva platnosti.
Skolni Fad ev.¢. 6M/2026 je zavazny pro véechny zaméstnance MS a rodi¢e déti nebo jiné zdkonné
zastupce. Vichni musi byt s jeho obsahem prokazatelné sezndmeni. Skolni fad zvetejni Feditelka MS
na pristupném misté v MS a informuje o jeho vyddani a obsahu rodice a jiné zdkonné zastupce déti.
Platebni podminky se od 1. 9. 2015 Fidi ,,Smlouvou o poskytovani sluzeb péce o dité pfedskolniho
véku v nestatnim zafizeni spole¢nosti Matefska Skola Zacit spolu s.r.o., jejimi zménami a dodatky.

V Praze dne: 1. 3. 2026
Matefskd skola Zacit spolu s.r.o.

Bc. lvana Panochova
Jednatelka spoleénosti/feditelka

Ptiloha ¢. 1 — Zasady spravovani osobnich tdaju
Ptiloha €. 2 — Krizovy plan

PFiloha €. 3 —Smérnice &. 7: O poskytovani poradenskych sluzeb v MS
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Priloha €. 1

ZASADY SPRAVOVAN{ OSOBNICH UDAJU

spolecnosti

MATERSKA SKOLA ZACIT SPOLU s.r.o.

1 OBECNA USTANOVENI

Dne 25. 5. 2018 vstoupila v platnost nova legislativa EU, ktera vyrazné zvySuje ochranu osobnich
dat obcan(. Toto Obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajd (angl. General Data Protection
Regulation, dale GDPR) predstavuje novy pravni ramec, ktery vyrazné zvysuje ochranu osobnich
dat obéan( v evropském prostoru proti neopravnénému zachazeni s jejich daty véetné osobnich
Gdaju. GDPR se tyka vSech firem a instituci, jednotlivcli a online sluZeb, které zpracovavaji data
uzivateld.

Spole¢nost Materska Skola Zacit spolu s.r.o. ziskava, spravuje a uchovava v ramci své ¢innosti,
jejimz predmétem jsou predevsim sluzby zajistujici vychovu a vzdélavani déti predskolniho véku,
tzn., Ze spliiuje veskeré zakonné podminky ve smyslu zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisll, a podminky zdkona o Zivnhostenském podnikani ¢. 455/1991 Sb. (Zivnostensky zakon)
pro péci o dité do 3 let véku v dennim rezimu, zejména osobni a citlivé osobni Udaje zakonnych
zastupcl a déti, tj. subjektd udaju.

Ziskavani, spravovani a uchovavani osobnich a citlivych osobnich Gdajl je nezbytné pro fadné
plnéni smluvnich ¢i zdkonnych povinnosti a dale pro ucely plnéni pfedmétu cinnosti.

Osobnimi a citlivymi osobnimi Udaji jsou jakékoli informace tykajici se identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osoby, tj. subjektu udaja.

2 SPRAVCE OSOBNICH UDAJU
Spravcem ziskanych osobnich a citlivych osobnich tdajli je Mateiska $kola zaéit spolu s.r.o., V Uvalu
84/1,150 06 Praha 5, IC 24159981 (dale sprévce).

3 POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Povétence pro ochranu osobnich Gdaj jmenuje feditelka MS. PovéFenec ve spolupraci s vedenim MS
vyfizuje Zadosti o informace od subjektl udajd véetné oprav osobnich udajd, vymazu osobnich udaja,
vznaseni namitek proti ziskavani, spravovani a uchovavani osobnich udaja.

Kontakty na pov&fence musi byt zveFejnény na obvyklych informaénich mistech MS.
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4 ZiSKAVANi, SPRAVOVANI A UCHOVAVANi OSOBNICH A CITLIVYCH OSOBNICH UDAJU

4.1 Materskd skola Zacit spolu s.r.o. ziskava, spravuje a uchovava osobni a citlivé osobni udaje
zejména za ucelem uzavreni smluvniho vztahu a pravnim zdkladem takového postupu je plnéni
podminek smluvniho vztahu, pfipadné jiny opravnény zajem. Pfi poskytovani sluzeb dle vyse
uvedeného pfedmétu cinnosti mohou vznikat zdkonné povinnosti, v rdmci kterych dochazi
rovnéz k predani osobnich udaji ¢i poskytovani téchto Udajl tietim stranam.

4.2 Rozsah ziskanych, spravovanych a uchovavanych udaijt
Jedna se zejména o nasledujici osobni a citlivé osobni Udaje:

e Adresni a identifikacni udaje, tj. Udaje slouZzici k jednoznacéné identifikaci subjektu udajt
(jméno, ptijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté apod.) a Udaje slouZici ke kontaktu se
subjektem udajl (telefon, e-mail, adresa zaméstnavatele, pracovni zafazeni apod.).

e (Citlivé udaje, napr. udaje o zdravotnim stavu (kniha Urazd a zdznamy o Urazech déti,
Iékarské posudky a potvrzeni vydana lékafem, alergické reakce apod.) a narodnostnim
plvodu.

e Popisné udaje, napf. zdravotni pojistovna.

e Udaje o jiné osobé, napf. adresni a identifikaéni Gdaje ¢lena rodiny, identifikaéni Gdaje
osob opravnénych k vyzvedavani ditéte z MS.

e Udaje nezbytné pro plnéni smluvnich vztahi a dalsi osobni Udaje zpracovavané v ramci
poskytovani sluzeb zajistujicich vychovu a vzdéladvani déti predskolniho véku
(dokumenty souvisejici s pfijimanim déti ke vzdélavani, dokumenty o pribéhu
vzdélavani a jeho ukoncovani, tfidni kniha, zaznamy z pedagogickych rad apod.).

¢ Udaje poskytnuté na zikladé souhlasu udéleného subjektem Gdajd (pofizovani a uZiti
fotografii, podavani IécCiv, |ék( a prostredkid k ochrané zdravi ditéte apod.)

4.2.1 Uéel ziskavani a doba spravovani a uchovavani

Spravce ziskava a spravuje osobni a citlivé osobni Udaje zejména:

e Pro plnéni smluvnich zavazkd. Osobni Gdaje jsou ziskdvany a spravovany zejména
pro ucely plnéni smluvnich podminek vyplyvajicich z predmétu smlouvy/smluv,
obchodnich svazk(l a soucinnosti se zakonem stanovenymi statnimi organy.

e Pro plnéni zavazki stanovenych souhlasem subjektu udaji. Ucel je vymezen
prislusnym souhlasem, s nimz byl subjekt udajl seznamen.

e Pro plnéni zakonnych povinnosti ze strany spravce.
e Zaucelem ochrany zajmt subjektu udaju.

Doba uchovavani osobnich udajl je plné v souladu se IhGtami stanovenymi
v prislusnych pravnich predpisech/smlouvach a ve spisovém a skarta¢nim radu
spravce.

]
Matefskd $kola Zacit spolu s.r.o., V Uvalu 84/1, 150 06 Praha 5, IC 24159981, www.mszacitspolu.cz, info@mszacitspolu.cz, Stranka 15



http://www.mszacitspolu.cz/
mailto:info@mszacitspolu.cz

Matefska Skola Zacit spolu s.r.o. Stiesovanka

4.3  Osobni Udaje, které jsou shromazd'ovany vyse popsanymi zpUsoby, je mozné sdilet se tfetimi
stranami, které doddvaji sluzby souvisejici se zajisténim plnéni dle vySe uvedeného predmétu
¢innosti (pravni a auditorské sluzby, administrativni podpora ¢i vyuzivani softwarovych
prostiedkl apod.). Déle je to zdkonem stanovena soucinnost s organy vefejné moci (OVM) a
statni spravou (CSI — Ceska skolni inspekce, KHS — krajska hygienicka stanice, OSPOD — oddéleni
socialné-pravni ochrany déti, SPC — specidlni pedagogické centrum apod.).

4.4  Zaruky

V pripadé predavani osobnich Gdajl tretim strandam dle predchoziho odstavce jsou s témito stranami
uzavirany smlouvy o ochrané osobnich udajt, které zarucuji nejméné stejnou Uroven ochrany
predanych osobnich tdajl, jako zarucuje samotny spravce.

5 ZABEZPECENI DAT

Spravce zavedl a udrzuje nezbytnd a pfiméfena technicka a organizacni opatreni, opatreni vnitfni
kontroly a procesy bezpecného toku informaci odpovidajici maximalni eliminaci mozného rizika pro
vSechny subjekty udajl. Soucasné zohlednuje stav technologického vyvoje s cilem chranit ziskané
osobni Udaje pfed ndhodnou ztratou, zni¢enim, zménami, neopravnénym zvefejnénim nebo
pfistupem.

6 PRAVA SUBJEKTU UDAJU

V souladu s platnymi pravnimi predpisy maji subjekty tdajd pravo:

na pristup k osobnim informacim;

na opravu osobnich udajd;

na vymaz osobnich Udajl, pokud toto zpracovani neni predmétem zakonné povinnosti;
na omezeni zpracovani osobnich udaju;

vznést ndmitku;

na prenositelnost Udajd;

e odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajG;

e podat stiznost u dozorového uradu.

Uplatnéni zminénych prav nebo ziskani potfebnych informaci je mozné u statutarnich organd
spolecnosti Mateiska skola Zacit spolu s.r.o.

Bc. Ilvana Panochova

Jednatelka spole¢nosti/Feditelka MS
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Priloha ¢. 2
KRIZOVY PLAN PRI AFEKTU, AGRESI

Rozpoznat situaci Nadavky, ataky, vzdor, fyzické
nasili
2.] Zajistit bezpedi tridy, déti Pfi silné intenzit¢ afektu pomoc
. kolegyné, pedagoga z vedleisi tiidy,

Nechat odeznit, dat prostor pro Informovat zék zastupce.,
zklidnéni, umoznit zménu mista, prlpoadne domluvit termin
odchod s AP ze téidy do Satny schiizky

Pti odeznéni navrat ditéte do tfidy, rozhovor
s ditétem, se skupinou

Schiizka Skola + zakonni zastupci
V ptipad¢€ opakujicich se afekti, agrese

Informujeme o afektu ditéte, co mu predchazelo, Informovani pedagogti na
hledani mozné pfiéiny, jak budeme postupovat pracovisti, vedeni Skoly
dale (spoluprace s odborniky, IVP), piijeti
opatfeni

Doporucit dignostiku PPP, podporu SPC,
specialni pedagog, psycholog, psychiatr

Pisemny z4znam

Zajisténi bezpecného
klima, vytvofeni
pravidel, prace

s pravidly, upeviiovani
socialnich dovednosti

Preventivni podpora tiidy

Vyhodnoceni pfijatych

S. Kontrolni schiizka $kola + Z.Z opatfeni

Monitoring, zhodnoceni, uzavieni
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Pfiloha ¢. 3
SMERNICE C. 7:

O POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB V MS
V Uvalu 84/1, Praha 5

Subjekt (zaméstnavatel):  Mateiska $kola Zaéit spolu s.r.o., V Uvalu 84/1, 150 06 Praha 5,

IC: 24159981
Vydal: Bc. Ivana Panochova, jednatelka spole¢nosti/Feditelka MS
Uéinnost: Od 1.1.2026
Platnost: Smérnice €. 8: O poskytovani poradenskych sluzeb

Materska skola Zacit spolu s.r.o.,
V Uvalu 84/1, 150 06 Praha 5
Zpracoval: Bc. lvana Panochova

Obecna ustanoveni

Smeérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v materské skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005
Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a sSkolskych poradenskych zafizenich ve
znéni pozdéjsich predpisti a zakona ¢. 561/2004 Sb. O predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

1. Vymezeni pojmu

a) Reditelka mateFské $koly zabezpecuje poskytovani poradenskych sluieb v matefské
Skole Skolnim poradenskym pracovistém.

b) Skolni poradenské pracoviité (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb v matefské
Skole. Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem ucitelek (dle §120 a, odst. 2
Skolského zakona a §7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.:

- reditelka
- ucitelka

c) VSichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji. Jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, dale
Uzce spolupracuji se vSemi pedagogy a Skolskymi poradenskymi zafrizenimi (PPP, SPC).

d) Mateiska skola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb pfimo v materské skole.

2. Pravidla poradenskych sluzeb

a) Poradenské sluzby se fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb. O poskytovani poradenskych
sluzeb ve skolach a skolskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisa.
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b) SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to
na zadost zdkonnych zadstupci déti, Skoly a Skolskych zafizeni nebo na zakladé
rozhodnuti organu verejné moci. Podminkou poskytovani psychologické nebo
specialné pedagogické poradenské sluzby je predani informace zakonnému zastupci a
pisemny souhlas zakonného zastupce ditéte. Souhlas neni tfeba v pripadech
stanovenych jinymi pravnimi predpisy.

c) Skola (SPP) musi pfedem informovat zakonného zéstupce a dité o
- vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o

povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby

- prospéchu, ktery je mozné ocekavat a o vSech predvidatelnych dlsledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby i moZznych nasledcich, pokud
tato sluzba nebude poskytnuta,

- jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
véetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat
navrh na projednani podle § 16a, odst. 5 skolského zdkona, prava zadat o revizi
podle § 16b Skolského zdkona a prava podat ¢eské skolni inspekci podle § 174
odst. 6 Skolského zdkona.

d) Pfi poskytovani poradenskych sluzeb SPP

- respektuje ucel poradenskych sluzeb,

- dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

- vychazi uindividualnich potreb ditéte, podporuje jeho samostatnost a
prispiva k jeho socidlnimu zacleriovani,

- poskytuje zakonnému zastupci zpravu a doporuceni, které jsou vysledkem
psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

- spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zatizenimi,

- sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podplrnych opatieni
ditéti,

- informuje zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach
poskytovanych Skolou nebo Skolskych poradenskych zatizenich,

- poskytuje zdkonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné sezndmeni
s prabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

e) Poradenskd sluzba se zane poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do
tfi mésich ode dne prijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni predpis jinak. Podminkou
poskytnuti sluzby je, Ze Zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni ucelu
poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc
v naléhavych ohroZujicich situacich, se poskytuje bezprostifedné po pfijeti Zadosti.

3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile
a) Materska skola uskutecnuje program poradenskych sluzeb ve skole. Program

zahrnuje popis a vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovnik(, véetné
strategie predchdzeni Sikané a projevim rizikového chovéni.
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b) Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probiha prostfednictvim
soucinnosti SPZ a SPP.

c) Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podpUrnych opatfeni pro déti se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym
zaFizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za G¢elem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dalSich sluzeb zajistovanych pro déti podle
standardnich ¢innosti a sluZeb zajistovanych skolou.

d) V materské Skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim
potifebam déti skoly zamérené zejména na:

- identifikaci a podporu déti se specidlnimi a déti nadanych a mimoradné
nadanych,

- podporu déti s potencidlnim rizikem skolni neuspésnosti,

- podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkd uceni v oblasti
klicovych osobnostnich kompetenci,

- realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi,

- prUubéziné predavani informaci zakonnym zadstupclm o realizované i
navrhované podpofte jejich ditéte v pfedskolnim vzdélavani,

- spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafrizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.

e) Clen tymu pedagogt vykonavajicich poradenskou sluzbu:

- koordinuje a podporuje za¢lefovani multikulturnich prvkd do vyuky a
integraci déti — cizinc,

- podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zamérenych na podporu
wellbeingu (celkové pohody) a dusevniho zdravi déti,

- vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a
jejich zdkonnych zastupctim poradenskou podporu a zajistuje péci
odbornych pracovist,

- poskytuje podporu pti realizaci plant pedagogické podpory,

- spolupracuje pti tvorbé IVP a planl pedagogické podpory s uciteli,
zakonnymi zastupci a poradenskymi zafizenimi,

- poskytuje metodickou podporu pedagoglm pfi vzdélavani déti se SVP,

- realizuje preventivni programy zamérené na vychovné obtize,

- podili se na prevenci $kolniho nelspéchu a na napravé obtizi ve
vzdélavani,

- poskytuje podporu dlouhodobé nelspéSnym détem,

- provadi socialné pedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzdélavacimi
nebo rodinnymi problémy,

- poskytuje konzultace rodi¢lim i pedagogim v oblasti SVP se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi,

- poskytuje konzultace pedagoglim v oblasti vychovy a vzdélavani,

- predava pribéiné informace zdkonnym zastupclim o realizované i
navrhované podpofte jejich ditéte v pfedskolnim vzdélavani,

- vede individualni konzultace s détmi pfi osobnich ¢i vychovnych obtizich,
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- realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socialnich a emocnich
dovednosti, bezpe¢ného a pozitivniho Skolniho prostfedi, volno¢asovych
aktivit a Skolni Uspésnosti,

- spolupracuje se skolskymi poradenskymi zarizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.

4. Casova dostupnost sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovniki se sejde se zakonnymi zastupci individualné po
predchozi domluvé nebo v konzultacnich hodinach.

5. Informovanost o sluzbach

Prehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi détem a jejich
zdkonnym zastupclm je verejné pristupny na informacni nasténce trid.

6. Prace s informacemi a divérnymi daty

a) Informace a davérna data o détech a jejich zakonnych zastupcich, ktera se
pracovnici SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské &innosti, jsou
ochrariovana ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd, ve
znéni pozdéjsich predpisu.

b) ZpUsob realizace pravidel pro ochranu informaci a davérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikl Skoly vyplyvajicich z uvedeného zadkona je zaméren na:

- zachovani mlcenlivosti o skute¢nostech tykajicich se osobnich udajl
ditéte a zakonnych zastupcq,

- dodrzovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pti poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovany pouze na urcenych pocitacich a
byly pfistupné pouze po prihlaseni povéfeného uzivatele ke Skolni
pocitaCové siti.

7. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadeéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly
povéren zaméstnanec:

b) UloZeni smérnice do archivu Skoly se Fidi spisovym fadem skoly.

c) Smeérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 1. 2026.

]
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V Praze dne

Za zaméstnavatele:

Materska skola Zacit spolu s.r.o.
Ivana Panochova
Jednatelka spole¢nosti/Feditelka MS
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